
 
ඇමුණුම IV 

 
 

1/7 
 

පරිශීලක අත්ෙපොත 
 

1) අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතිය හරහා පාථමික ෙශේණිෙය් ෙසේවකයින් කළමනාකරණ සහකාර  III 
ෙශේණිය තනතුර සඳහා අයදුම්පත් ෙයොමු කරන ආකාරය 

 

1.1 අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතිය හරහා පාථමික ෙශේණිෙය් ෙසේවකයින් කළමනාකරණ සහකාර III 
ෙශේණිෙය් තනතුරු සඳහා පත් කිරීමට අදාළව අයදුම් කළ යුත්ෙත් ෙකෙසේදැයි ෙමම පරිශීලක 
අත්ෙපොත මඟින් පැහැදිලි කර දී ඇත. 

 

1.2 අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතිය හරහා අයදුම් පතය පිරවීමට ෙපර එම පත්වීම සම්බන්ධෙයන් 
ෙතොරතුරු ඇතුලත් ඇමුණුම් අංක I සහ II හි උපෙදස් ෙහොඳින් කියවා අවෙබෝධ කර ගත යුතුය. 

 

1.3 අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතිය විවෘතව පවතින කාල සීමාව 
 

දින සිට දක්වා 

පළමු ෙකොටස 

අයදුම්කරුවන් සඳහා 

 

2021.12.16 දින ෙප.ව. 9.00 

 

2022.01.14 දින  ප.ව. 4.30  

තුන්වන ෙකොටස 
විශ්වවිද්‍යාල පතිපාදන ෙකොමිෂන් 
සභාෙව් පිරිස ්අංශය/  උසස් අධ්‍යාපන 
ආයතනයන්හි ආයතන /පරිපාලන අංශ 

 

2021.12.20 දින ෙප.ව. 9.00  

 

 

2022.01.24 දින  ප.ව  4.30  

 

 
අවසන් දිනය සහ ෙව්ලාෙවන් පසු අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතිය අකිය ෙව්. 

 
2) පියවර 1 -  ෙවබ් පිටුවට පිවිෙසන්න 

 
2.1 විශ්වවිද්‍යාල පතිපාදන ෙකොමිෂන් සභාව හි නිල ෙවබ් අඩවිය වන https://www.ugc.ac.lk  ෙවත 
 පිවිෙසන්න. 
 
2.2 “Latest Highlights” වල ඇති “Application for Appointment of  Primary Grades 

Employees to the post of Management  Assistant Grade III – 2021” ක්ලික් (click) කර  
අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතියට පිවිෙසන්න.  

  
 
 
 
 
 

 
 

1.4 උපෙදස් ෙමනුව (Instruction Tab) - අදාළ චකෙල්ඛ පිළිබඳ විස්තර 
අයදුම්කරු ෙවත උපෙදස්  
පරිශීලක අත්ෙපොත 
ආදර්ශ ආකෘතික පතය 
 

1.5 විමසීම් ෙමනුව (Contact Tab)  - ඔබට කිසියම් පැහැදිලි කිරීමක්/ෙතොරතුරක් අවශ්‍ය නම් 
කරුණාකර අමතන්න; 
අමාලි අමරසිංහ  

       ෙජ්‍යෂ්ඨ සහකාර ෙල්කම් / මානව සම්පත් 
විශ්වවිද්‍යාල පතිපාදන ෙකොමිෂන් සභාව 
දුරකථන අංකය  -  0112 -684744 
ෆැක්ස ්අංකය -  0112-683653 
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3) පියවර 2 - පරිශීලක ගිණුමක් සෑදීම 
 

3.1 ඉහත සබැඳිය ක්ලික් (click)  කළ පසු පහත සඳහන් ෙවබ් පිටුව දිස්ෙව්. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.2 සෑම අයදුම්කරුෙවකු විසින්ම අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතියට පෙව්ශ වීම සඳහා “පරිශීලක 

ගිණුමක්” සෑදිය යුතුය. 
 

3.3 ගිණුමක් සදා ගැනීම සඳහා "Create" ෙබොත්තම ක්ලික් (click) කරන්න. 
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3.4 ඔබ විසින් පරිශීලක ගිණුමක් සෑදීෙම්දී පහත සඳහන් උපෙදස් පිළිපැදිය යුතුය. 
 

3.4.1 පළමු ෙකොටුෙව් ජාතික හැඳුනුම්පත් අංකය ඇතුළත් කරන්න. 
 

3.4.2 ඊළඟ ෙකොටුෙව් නැවත ජාතික හැඳුනුම්පත් අංකය ඇතුළත් කරන්න. 
 

3.4.3 ශක්තිමත් මුරපදයක් සාදා ගැනීම සඳහා 
 

 අවම වශෙයන් අක්ෂර හතරක් (04) 
 උපරිම අක්ෂර ෙදොළහ (12) 
 අවම වශෙයන් එක් (01) අංකයක් සහ එක් (01) අකුරක් 

 
3.5 මුරපදයක් සෑදීෙමන් පසු අයදුම්කරුවන් හට එම මුරපදය නැවත ෙවනස් කිරර්‍ිමට (reset) ෙනොහැක. 

එබැවින් එම මුරපදය සටහන් කර තබා ගැනීම ඉතා වැදගත් ෙව්. 
 

3.6 “Create Account” ෙබොත්තම ක්ලික් (click) කරන්න. 
 

3.7 ඉන් පසු ලියාපදිංචිය සාර්ථක බව දැක්ෙවන පහත සඳහන් පණිවිඩය දිස්වනු ඇත. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.8 සියළුම චකෙල්ඛ/උපෙදස් ෙමම පිටුෙවහි අන්තර්ගත ෙව්. අයදුම්පතය පිරවීමට ෙපර එම උපෙදස් 
කියවීම අත්‍යවශ්‍ය ෙව්. 
 

3.9 ඔබට අයදුම්පත පිරවීමට අවශ්‍ය නම්, “Application Form” ෙබොත්තම ක්ලික් (click) කළ යුතු අතර 
ෙමම පිටුෙවන් ඉවත්වීමට අවශ්‍යනම් “Exit”  ෙබොත්තම ක්ලික් (click) කල යුතුය.  

 
3.10 ඔබ අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතිෙයන් ඉවත් වූ පසු නැවත පෙව්ශ වීම සඳහා මුල් පිටුෙව් ඇති 

“Login” ෙබොත්තම ක්ලික් (click) කර ඔෙබ් ජාතික හැඳුනුම්පත් අංකය සහ මුරපදය භාවිතා කර 
නැවත පද්ධතියට පෙව්ශ විය හැකිය. 
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4) පියවර 3  - අයදුම් පතය පිරවීම සඳහා 
 
4.1 අන්තර්ජාල අයදුම් පතය පිරවිය යුත්ෙත් ඉංගීසිෙයන් පමණි. 

 
4.2 මූසික දර්ශකය (Mouse pointer) අදාළ ෙකොටුවට (text box) ෙහෝ ක්ෙෂේතයට (filed) ෙගන යන විට 

සිංහල සහ ෙදමළ පරිවර්තනය ෙපන්වනු ඇත. 
 

4.3 ඉහත පත්වීම සම්බන්ධව අවශ්‍ය ෙතොරතුරු ඔබහට ලබා දීම සඳහා  වලංගු ජංගම දුරකථන අංකයක් 
ලබා දීමට ඔබ විසින් වග බලා ගත යුතුය. 

 
4.4 නියමිත ෙව්ලාවට මාර්ගගත අයදුම් පතය ඉදිරිපත් කිරීම අයදුම්කරුවන්ෙග් වගකීමකි. 

 
4.5 *  ලකුණ - අනිවාර්යෙයන් පිරවිය යුතුය. 

 
4.6 ඔබ පදිංචි ලිපිනය ඇතුලත් (type) කරන විට ලිපිනෙය් අංක, වීදිය, නගරය ෙවන් කිරීම සඳහා 

ෙකොමා (,) භාවිතා කරන්න. ( උදා. ෙනො.34,විහාර පාර, 2 වන පටුමග, ෙකොළඹ 03) 
 

4.7 “Close” ෙබොත්තම -  අන්තර්ජාල අයදුම්පතෙයන් ඉවත් වීම සඳහා 
 

4.8 “Save Application” ෙබොත්තම 
 අයදුම්පත සම්පූර්ණ කිරීමට ෙපර ඕනෑම පියවරකදී ඉවත්විය හැක. 
 අයදුම්කරු විසින් පුරවන ලද දත්ත පමණක් ආරක්ෂා (save) ෙව්.  
 “Login” ෙබොත්තම භාවිතා කර නැවත අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතියට පෙව්ශ වී 

නැවත අයදුම්පතය පිරවීමට හැක. 
 

4.9 “Submit Application” ෙබොත්තම 
 අයදුම්කරු විසින් සියළුම අනිවාර්ය ක්ෙෂේතයන් (Compulsory field) සම්පූර්ණ කළ 

යුතුය. 
 ඔබට අනිවාර්ය ක්ෙෂේතයන් (fields) සම්පුර්ණ කර ෙනොමැතිව අන්තර්ජාල අයදුම්පතය 

ෙයොමුකල (submit) ෙනොහැක. 
 එෙලස අනිවාර්ය දත්ත ඇතුලත් කර ෙනොමැති ෙකොටස් පහත දැක්ෙවන පරිදි රතු පාටින් 

පරිගණක තිරය මත දිස් වනු ඇත. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

4.10 පුරවා ඇති විස්තර ෙහොඳින් පරීක්‍ෂා කිරීෙමන් පසු සියලු විස්තර සත්‍ය හා නිවැරදි බවට ඔබ විසින් 
තහවුරු කර යුතු ෙව්. 

 
4.11 ඉදිරිපත් (submit) කිරීෙමන් පසු අයදුම්කරු හට නැවත දත්ත ඇතුලත් කිරීමට ෙහෝ ෙවනස් කිරීම 

කල ෙනොහැකි අතර නැවත අන්තර්ජාල අයදුම්පත පද්ධතියට ද පෙව්ශ විය ෙනොහැක. 
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4.12 අන්තර්ජාල අයදුම්පත  පද්ධතිය හරහා පුරවන ලද අයදුම්පතය පහත දැක්ෙව්. 
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5) පියවර 4  – අයදුම්පතය බාගත කර ගැනීම (Download) සහ මුදණය කර ගැනීම (Print )  

 
5.1 "Download and Print" ෙබොත්තම ක්ලික් කිරීෙමන් ඔබෙග් අයදුම්පත PDF ආකෘතිෙයන් බාගත කර 

ගැනීමට හැක. 
 

5.2 ඉන්පසු අයදුම්පත සුරැක (save) මුදණය කර ගන්න. 
 

5.3 ඇමුණුම III  හි මුදිත ආදර්ශ අයදුම්පතය දක්වා ඇත. 
 

5.4 මුදිත අයදුම්පතෙය්  I ෙකොටෙසහි දත්ත ෙවනස් කිරීමට අවසර ෙදනු ෙනොලැෙබ්. 
 

5.5 අදාළ සහතික/ෙල්ඛනයන්හි සහතික කළ පිටපත් අයදුම්පතෙය් I ෙකොටෙසේ අංක 06 හි සඳහන් 
ඇමුණුම් අංක පිළිෙවලට අයදුම්පෙත් II ෙකොටස අවසානයට අමුණා තිබිය යුතුය. 

 
 
 
6) පියවර 5  - අයදුම්පත පීඨෙය් පීඨාධිපති / ෙදපාර්තෙම්න්තු පධාන / අංශ පධාන ෙවත ෙයොමු කිරීම 

 
අයදුම්පතෙය් II ෙකොටෙසේ ඇති විෙශේෂ වාර්තාව පිරවීම සඳහා අයදුම්කරු විසින් පුරවා අත්සන් කරන ලද 
ඇමුණුම් ද සහිත I ෙකොටස සහ II ෙකොටස අදාළ පීඨෙය් පීඨාධිපති / ෙදපාර්තෙම්න්තු පධාන / අංශ පධාන 
ෙවත  භාර දිය යුතුය. 

 


